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Schritt für Schritt  

zu Ihrer erfolgreichen  

Online Bewerbung 
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Registrierung 

 

Über https://opencampus.kl.ac.at/application gelangen Sie zur Registrierung. 

 

Klicken Sie auf „Hier registrieren“. 

Auf der Registrierungsseite müssen Sie einen Benutzernamen (= E-Mail-Adresse), Ihre E-

Mail-Adresse und Ihr Passwort eingeben. 
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Geben Sie Ihre Anrede und Ihren Namen ein, bestätigen Sie die Datenschutzerklärung 

und lösen Sie das Captcha (falls notwendig). 
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Klicken Sie anschließend auf „Neues Benutzerkonto erstellen“, um die Registrierung auf 

der Plattform abzuschließen. 

 

Sie erhalten nun eine Bestätigungsemail mit einem Link für die Aktivierung Ihres 

Accounts. 

 

Nach der Bestätigung der E-Mail werden Sie auf die Seite der Bewerbung weitergeleitet. 
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Studiengang wählen 

 

Bitte wählen Sie den gewünschten Studiengang mit einem Klick auf „Studiengang oder 

Weiterbildungsprogramm wählen“ auf der Bewerbungsübersicht aus. 

 

 

Wählen Sie hier Ihren gewünschten Studiengang aus und klicken Sie auf „Weiter“. 
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Persönliche Daten 

 

Nachdem Sie den Studiengang ausgewählt haben, werden Sie auf die Übersichtsseite 

weitergeleitet. 

In Schritt 1 werden Ihre persönlichen Daten abgefragt. Klicken Sie hierfür auf 

„Personenbezogene Daten eingeben“ 

Geben Sie hier Ihre persönlichen Daten sowie Ihre Kontaktdaten an. 

 

Sie können jederzeit am Ende des Formulars zwischenspeichern. 
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Laden Sie anschließend Scans von notwendigen Dokumenten hoch und geben Sie 

Informationen zu Ihrer Hochschulreife ein.
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Am Ende der Seite können Sie noch zusätzliche Anmerkungen eingeben und 

verpflichtend die AGB akzeptieren. 

Mit einem Klick auf „Weiter“ kommen Sie zu einem (verpflichtenden) kurzen Fragebogen. 
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Nach Ausfüllen dieses Fragebogens übermitteln Sie das Formular mit einem Klick auf 

„Daten einreichen“. 
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Studiengangspezifische Daten 

 

Nachdem Sie Ihre persönlichen Daten eingegeben haben, bearbeiten Sie bitte die 

Studiengangspezifischen Informationen mittels Klick auf „Daten eingeben“. 

 

Geben Sie Informationen zu den Zulassungsvoraussetzungen an und laden Sie ggf. 

benötigte Nachweise hoch. 
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Sollten Sie bereits für das Studium relevante Praktika absolviert haben, können Sie diese 

mit einem Klick auf „Weiteren Eintrag hinzufügen“ eintragen 

 

Nachdem Sie alle notwendigen Felder befüllt und das Motivationsschreiben 

hochgeladen haben, übermitteln Sie die Daten mittels Klick auf „Jetzt Daten 

kostenpflichtig einreichen“. 
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Bearbeitungsgebühr entrichten 

 

Nachdem die Daten aus Schritt 1 eingereicht wurden, ist die Bearbeitungsgebühr für 

den gewünschten Studiengang zu entrichten. 

Sie werden automatisch nach der Übermittlung von Schritt 2 auf die Bezahlseite 

weitergeleitet. 

 

Mittels Klick auf „Bezahlen“ gelangen Sie zu Ihrer Warenkorbübersicht. 

 

Über „Weiter zum nächsten Schritt“ gelangen Sie zur Auswahl der Zahlungsart. 
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Hier können Sie nun noch einmal Ihre Daten überprüfen und zwischen den verfügbaren 

Zahlungsarten wählen. 

Klicken Sie nun erneut auf „Weiter zum nächsten Schritt“ und schließen Sie den 

Bezahlvorgang ab. 

 

Nach erfolgreicher Bezahlung kommen Sie auf die Startseite zurück. Nach 

Zahlungseingang an der KL ändert sich der Zahlungsstatus auf „Bezahlung erhalten“. 
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Prüfung der Daten 

 

Nach erfolgreicher Bezahlung werden Ihre Bewerbungsdaten überprüft und ggf. 

Dokumente und Informationen nachgefordert. 

Sie werden selbstverständlich per E-Mail und auf der Bewerbungsseite darüber in 

Kenntnis gesetzt, wenn weitere Informationen Ihrerseits notwendig sind. 

 

Sofortige Nachreichungen 

Mit einem Klick auf „Daten nachreichen“ können Sie die nachgeforderten Informationen 

eingeben. 
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Über „Daten einreichen“ können Sie die nachgeforderten Dokumente übermitteln.  
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Spätere Nachreichungen 

 

Mit einem Klick auf „Daten nachreichen“ können Sie nachgeforderten Informationen zu 

einem späteren Zeitpunkt nachreichen. 

 

 

Über „Daten einreichen“ übermitteln Sie die nachgeforderten Dokumente.  
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Anmeldung zum Aufnahmetest 

 

Nachdem die Bearbeitungsgebühr bezahlt und alle Daten geprüft wurden, können Sie 

sich in Schritt 2 für das Aufnahmeverfahren anmelden. 

Bitte beachten Sie, dass sofortige Nachreichungen übermittelt werden müssen, bevor 

eine Anmeldung zum Aufnahmetest möglich ist. 

Spätere Nachreichungen (z.B. Nachweis der Hochschulreife) erfolgen in der Regel erst 

zum Ende des Aufnahmeverfahrens. Das Aufnahmeverfahren kann fortgeführt werden 

(Frist beachten!). 

 

 

Mittels Klick auf den Aufnahmetest klappt darunter der Termin auf. 

 

 

Klicken Sie nun auf den gewünschten Termin.  
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Wählen Sie auf der Folgeseite „Veranstaltung buchen“ und bestätigen Sie das Popup 

mittels Klick auf „OK“. 

 

 

Mit einem Klick auf „Zurück zum Aufnahmeverfahren“ kommen Sie auf die Startseite 

zurück. 
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Ergebnis des Aufnahmetests 

 

Ihr Ergebnis des Aufnahmetests finden Sie ebenfalls in Schritt 2. 

 

Wenn es sich bei Ihrem gewählten Studiengang um ein mehrstufiges 

Aufnahmeverfahren handelt und Sie den ersten Teil des Verfahrens positiv absolviert 

haben, können Sie nun einen Termin für den zweiten Teil buchen. 

 

 

Nachdem die zweite Stufe des Aufnahmeverfahrens erledigt worden ist, sehen Sie Ihr 

Endergebnis  
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In Schritt 3 finden Sie nach einer Studienplatzzusage Ihren Ausbildungsvertrag sowie 

die Allgemeinen Geschäftsbedingungen. 

 

Alle Dokumente sind ausgedruckt und unterschrieben im Original bis zur angegebenen 

Frist an die KL (persönlich oder per Post) zu übermitteln. 
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Studiengebühren und Zulassung 

 

Nach Übermittlung des unterschriebenen Vertrages an die KL erhalten Sie eine 

Rechnung der Studiengebühren per E-Mail. Der Status der Studiengebühr ändert sich 

auf „Rechnung verschickt“. 

 

Nach eingelangter Bezahlung ändert sich der Status auf „Bezahlung erhalten“. 

 

Anschließend müssen Sie sich über „Termin buchen zur Prüfung der 

Originaldokumente“ für einen Zulassungstermin anmelden.  

 

Der Termin wird nach Auswahl auf Ihrer Bewerbungsseite angezeigt. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und stehen Ihnen gerne für weitere Fragen zur 

Verfügung.  

Ihr Team für Studium & Prüfungen der KL Krems  
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